GESCHAFTSVERTEILUNGSPLAN

T _
1 ':- : -.E.*%' ¥ "
v X ‘?1:':‘!--.‘; 4 - ¥ ¥
] ot ks ! % i
R N T
[ ] : Rt Y L i A s .

T - .

 C— o

MARKGRAFEN

B0 e mm GYMNASIUM

seit 1586 in Durlach

T e —
= i | . -5l |
EoE g U |
% Sy il S
!‘_ L |1""r" 'Ih -
[ LY

STAND: 09 / 2026



Organigramm

Schulleitung

N.N.
Stv. Schulleiterin

Abteilungsleiter*innen
Beauftragte fur Chancengleichheit

Schiiler*innen

Schulersprecher*innen
Klassensprecher*innen

Jugendbegleiter*innen

Lehrkrafte

Ortlicher Personalrat (OPR)
Mitglieder der Schulkonferenz
Beratungslehrkraft
Verbindungslehrer*innen
Fachbeauftragte

Krisenteam
Querschnittsaufgaben

Eltern

Elternbeirat
Fordergemeinschaft

Mitglieder der Schulkonferenz

Stadtische

Mitarbeiter*innen

Sekretariat

Hausmeister

Schulsozialarbeit
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Schulleitungsteam

Schulleit Stellvertretende
cnulieilter o o
Schulleiterin
N.N. Frau StD’in Sonja Abd-el-Ghani
Abteilungsleiter*innen
Digitale
Unterstufe Mittelstufe Oberstufe Schulorganisation
Frau StD’inTutsch Frau StD’in Wehner Herr StD Noee Frau StD’in WalBmer

Beauftragte fiir Chancengleichheit
Frau Bangert (Stellv. Frau Seidler)
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Stellv. Schulleiterin Frau StD’in Sonja Abd-el-Ghani

Vertretung nach auf3en

Kontakt zu weiteren Karlsruher Leltungsaufgaben In
Schulen und Schultrager Vertretung der offenen SL-

Pressetermine St "
auf3erschulische Partner elie

Kooperationsvertrage
Schulraumuberlassung
Hausmeister, Sekretariat und
Putzkrafte

Dienstleister
Fordergemeinschaft
Elternbeirat Personalfithrung
Seminar fur Ausbildung und
Fortbildung der Lehrkrafte
Regierungsprasidium Karlsruhe
Landeslehrerprifungsamt

dienstliche Beurteilungen
Bedarfsplanung

Stewi
Fortbildungsplanung
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Stellv. Schulleiterin Frau StD’in Sonja Abd-el-Ghani

Schulorganisation

Vertretungsplanung

Deputatsplanung

Unterstitzung Stundenplan-Team

Amtliche Schulstatistik

Administration von ASV-BW

ASD-BW

planerische Unterstltzung des

Hausmeister-Teams

Koordination von Terminen (Kalender)
Absprachen mit der Arbeitsagentur

Pflege Moodle-Kurs Lehrerzimmer

Klasseneinteilung Klasse 5

Krisenteam

Lernstand 5 und VERAS

Schulentwicklung

Digitalisierung

Fahrtenkonzept

Kulturschule

Unterstitzung Praventionsteam
Grundschulkooperation

Referendar*innen

Kommunikation von Lehrproben
organisatorische Einweisungen
Uberblick Mentor*innen
dienstliche Beurteilungen
Kontakt Seminar
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Stellv. Schulleiterin Frau StD’in Sonja Abd-el-Ghani

Abitur und Klausuren

Aufsichtsplane fur zentrale Klausuren

mdl. Abitur

(in Riicksprache mit den Oberstufenberatern):
Aufsichtsplane

Raumplane

Vorbereitung der Prifungsmappen
Ablaufplan

schriftl. Abitur

(in Ricksprache mit den Oberstufenberatern):
Aufsichtsplane

Raumplane

digitale Distribution

Korrekturwege

Abiturstatistik

Kommunikation

Elterninformationen
Fordergemeinschaft

Einschulung Klasse 5

Homepage

Schiler*innen zur Organisation von
Veranstaltungen o.a.

Kontakt

Mail: sonja.abd-el-ghani@bw.schule

Telefon: 0721-1334541
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Frau StD’in Alexandra Tutsch

Aufsicht der Fachbereiche

Englisch

Spanisch

Franzosisch

Latein
Gemeinschaftskunde
Geschichte

Schulorganisation

Koordination “A Bleistift for Everyone”
Fahrten, Austausche und
Auslandsaufenthalte

Unterstufe

Rastatter Modell:

Einweisung der KL-Teams Klasse 5
Organisation Tag der offenen Tur
Koordination padagogische Konferenzen
Koordination Einschulung der 5er
Koordination Grundschul-Kooperation
Mitarbeit bei Stark Starker Wir
Kontakt zu den Unterstufensprecher*innen
Demokratiebildung
Methodencurriculum / Medienbildung

auf Basis des Curriculum G9

Kulturschule BW

Kulturbeauftragte des MGG

alexandra.tutsch@bw.schule
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Frau OStR’in Claudia Wehner

Mittelstufe
Aufsicht der Fachbereiche . o, .
Entwicklung eines padagogischen

Deutsch Mittelstufenkonzepts fur G9 claudia.wehner@bw.schule

Literatur und Theater

Psychologie Profilwahl und Klasseneinteilung Klasse 8
Wirtschaft . . ) |

WBS Mitarbeit Stark Starker Wir

Philosophie / Ethik . .
Religion Kontakt zu den Mittelstufensprecher*innen

inhaltliche Koordination von Veranstaltungen

Demokratiebildung

Methodencurriculum

MARKGRAFEN

B 0 e e GYMNASIUM
seit 1586 in Durlach




Herr StD Gerald Noee

Aufsicht der Fachbereiche

Biologie
Chemie

Musik
Bildende Kunst
Sport

Schulorganisation

Lernen mit Ruckenwind
Klassenbticher 5-10

Abfrage des Einverstandnisses der
Abiturient*innen zu Veroffentlichungen

Oberstufe

Koordination der Praventionsmafinahmen und
Teminabsprachen mit Oberstufenberatern und
Schulsozialarbeiterin

Kontakt zu den Oberstufensprechern
Vorbereitung der Prifungsmappen des mdl.
Abiturs

Koordination schulischer Veranstaltungstermine
(Abiturfeier, Elternabend Kursstufe,...)
Koordination 10er-Infos Kursstufe
Demokratiebildung

Methodencurriculum in Absprache mit Unter-
und Mittelstufe

Ubersicht Abiturpreise - Sammlung der Preise
Infos zu Studien- und Berufsorientierung
Koordination der Informationen von externen
Anbietern

gerald.noee@bw.shule
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Frau StD’in Sylvia WalBmer

Aufsicht der Fachbereiche

Mathematik
Physik

NwT

IMP
Informatik
Geographie

Netzwerk und IT

Padagogisches Netz
Schul-Laptops
Kontakt zum Support
WebUntis

Schulorganisation
Stundenplan / WebUntis
Vertretungsplan

Digitales Klassenbuch in der Kursstufe

Datenbanken

Zeugnisse mit ASV-BW und NEO

Nachteilsausgleich

Schulerstudium und Empfehlungen fir die

Schilerakademie

Digitales Handbuch des MGG

Gl
sylvia.wassmer@bw.schule
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Fachbeauttragte

Deutsch Sprachen Naturwissenschaften | Naturwissenschaften I
Gesellschaftswissenschaften Mathematik Sport / Musik / Kunst
Deutsch Fr. Bangert Englisch Fr. Melbert Mathematik | Fr- Dr- Bentz Biologie Hr. Bachhofer
Fr. Herbert Fr. Drienko
. s e : . Fr. Dr. Bentz . Er. Pill
Geschichte | Fr. Kottmann Franzosisch | Fr. Eck-Maier Physik Hr. Moog Chemie r. Pillong
Gemeinschafts- | Fr Haas : Fr. Miill Hr. Geielmann ik Hr. Rusch
Az =il - NwT Fr. Wachter Mus
: : , Bildende Fr Barth

Geographie | Hr. Kranz Spanisch Fr. Allgaier IMP Fr. WaRmer Kunst r.
Religion Fr. Philipp Informatik Er. WaRmer Sport Hr. Schira
Ethik Hr. Dr. Renner luM Fr. Seidler
Wirtschaft Herr Essler
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Sekretariat

Frau Kerstin Schnepf Kontakt

Mail: poststelle@markgrafen-gymnasium.ka.schule.bwl.de

. " Telefon: 0721-1334542
Frau Sabine Baier

Aufgaben und Zustandigkeiten

Schilerverwaltung Verwahrung des Dienstsiegels, Schilerausweise,

Umgang mit Kranken und Verletzten (keine Schulbescheinigungen, Abschlusszeugnisse,

medizinische Versorgung) Beglaubigungen

Post- und Schriftwesen Urkundenwesen

Materialwesen (Beschaffung und Verwaltung)

Ausgabe und Verwaltung von Lernmitteln Haushaltsverwaltung

Schilerbeforderung, Fahrtkostenregelung Kassen- und Rechnungswesen (Bestellungen,
Beschaffungen, Abrechnungen, Budgetbetreuung)

Schadensfalle, Schiiler- und Inventarverzeichnis

Lehrkrafteversicherungen
Unterstitzung bei der Durchfiihrung des Abiturs
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Hausmeister

Hauptgebaude:

Herr Giuseppe Massaro

Stellvertreter:
Herr Michael Harbrecht

Aufgaben und Zustandigkeiten

SchliefSung des Gebaudes
Instandhaltung des Gebaudes

Kontakt zu Handwerkern und Betrieben
Terminabsprachen in Riicksprache mit der

Schulleitung
Fundsachen
Weiherhofhalle: Karlsburg:
Kontakt ’
. . Herr Hirsch Herr Kohler
Mail: haolusdlenste@markgrafen- Mail: Mail: michael.koehler@durlach.karlsruhe.de
gymnasium-ka.schule.bwl.de Telefon: 0721-133 1914 Telefon: 0721-133 1915
Telefon: 0721-133 4544
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Schulsozialarbeit

Frau Doris Arnold Aufgaben und Zustandigkeiten
zu /5% am MGG

Beratung vonSchiler*innen und deren Familien

e familiare Anliegen
e altersspezifische, individuelle Fragen von

Schiler*innen

e Klarung von Konflikten, auch im Gruppen-
kontext

Anwesenheit am MGG

taglich aul3er dienstags von 8.30 Uhr bis

15.00 Uhr im Biiro M 211 am MGG Beratung von Lehrkraften bei Fragen z.B. von

e auffalligem Verhalten von einzelnen
Schiler*innen

Kontakt e klasseninternen und klassenubergreifenden

: : gruppendynamischen Prozessen
Mail: Doris.Arnold@durlach.karlsruhe.de e Schulabsentismus

e Kinderschutz im Schulalltag

Telefon: 0721-1331967
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Schulsozialarbeit

Frau Doris Arnold

Anwesenheit am MGG

taglich aul3er dienstags von 8.30 Uhr bis
15.00 Uhr im Biro M 211 am MGG

Kontakt
Mail: Doris.Arnold@durlach.karlsruhe.de

Telefon: 0721-1331967

Aufgaben und Zustandigkeiten

Kooperationen mit sozialen Einrichtungen und

Beratungsstellen in Karlsruhe und speziell in
Durlach

Unterstltzung bei der konzeptionellen
Weiterentwicklung der Schule

Organisation von Praventionsprojekten

Handlungsprinzipien:
e freiwilliges Angebot
e vertrauliche Beratung
e allparteiliche Haltung
e gesetzlicher Kinderschutzauftrag
e Ressourcen- und Losungsorientierung
e Netzwerkarbeit
e Stadtteilorientierung

MARKGRAFEN

B 0 e e GYMNASIUM
seit 1586 in Durlach




Beratungslehrkraft

Frau Miiller Aufgaben und Zustandigkeiten
alexandra.mueller@bw.schule Unterstlitzung bei Lern- und
Leistungsschwierigkeiten

Schullaufbahnberatung
Diagnostik

Unterstltzung bei Schulangst

’) Zuhoren und Unterstitzung bei personlichen
Problemen und Fragestellungen

Hilfe zur Selbsthilfe

Informationen zu weiterfuhrenden
Beratungsstellen und Experten
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Oberstufenberatung

Herr Hartfiel
Herr Kranz

Aufgaben und Zustandigkeiten

Stundenplane der Kursstufe

Klausurplane
Noteneingabe der Kursstufe
Information der 10. Klasse Uber die Kursstufe

Kontakt

Mail:
nils.hartfiel@bw.schule
dirk.kranz@bw.schule

Telefon: 0721-1334635

Beratung der Schiler*innen der Kursstufe
Prifungsplane mdl. Abitur

Organisation mdl. und schriftl. Abitur in
Kooperation mit Fr. Abd-el-Ghani
Vorbereitung Notenkonferenzen J1+2
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IT und Medien

Homepage Web-Untis

Frau Philipp Frau WalRmer / Herr Hartfiel
Moodle, Schule@BW Untis (Stundenplan)
Frau Wiachter Frau WalRmer / Herr Dr. Renner /

Frau Zehnle / Frau Jester

padagogisches Netz iPads

Frau Waldmer Frau Seidler / Frau Wachter
Untis (Vertretungsplan) Gerate, WLAN, Ausstattung
Frau Waldmer / Frau Jester Frau Wachter / Frau Waldmer
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Studien- und Berufsorientierung

BOGY Klasse 5-10

Frau Speck
Mail: julia.speck@bw.schule

Informationen zu Girls’ und Boys’ Day

Informationen zu Praktikumswochen in
Klasse 8

Zusammenarbeit mit der Agentur fir
Arbeit: “BlZ am MGG” (KI. 10)

Koordination des BOGY-Praktikums
(KI. 10)

Kontakt zu Kooperationspartnern

Informationen zu weiteren
Veranstaltungsangeboten und
Ausbildungsplatzen (KI. 10)

Studien- und Berufsorientierung in

der Oberstufe
Herr Noee / Fr. Abd-el-Ghani

Mail: gerald.noee@bw.schule

Zusammenarbeit mit der Agentur fir Arbeit: “BlIZ am
MGG”

Koordination der Studien- und
Berufsinformationsveranstaltungen am MGG fir die
Kursstufe

Kontakt zu Kooperationspartnern

Informationen zu Studiengangen und
Beratungsangeboten
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Schulkonferenz

Vorsitzende Lehrer*innen

Frau Nadja Jakel Frau Isabel Frindt
Frau Mirjam Wittorski

stellv. Vorsitzende Herr Markus Zehnle

N.N. Stellvertreter*innen:
Frau Claudia Wehner; Frau Alexandra Tutsch;
Frau Cordula Pillong

Eltern

Herr

Schiiler*innen
N.N.

. 3+ .
Stellvertreter*innen: Gl b e R e
Frau N.N.
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SMV

Schiilersprecher*innen: aktuelle Aktionen

Johanna Dick Pupils in Concert

JQhanna Hahn Einsatz beim Tag der offenen Tur und beim
Schulfest

Unterstufenparty
Schulball
24-Stunden-Lauf
e Mottotage

] Bananen-Kisten
Welt-Aids-Tag

SMV-TaskCard T

Kontakt:
smv@mgg-karlsruhe.de
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https://smz-ka.taskcards.app/#/board/671460de-098e-44fb-a8f3-f23f046f64da?token=028d2ddc-ce23-4de9-9b42-0bdc98bfbdbe

SMV

Verbindungslehrer*innen:

Frau Herbert
Frau Philipp

Aufgaben und Zustandigkeiten

Unterstitzung der SMV bei Koordination und
Entwicklung des Jahresplans

Begleitung bei der Durchfiihrung der geplanten
Aktionen

Inhaltliche und terminliche Abstimmung mit der
Schulleitung

Zeitnahe Information des Kollegiums

Buchung und Durchfihrung des SMV-Seminars
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